Czym jest Office 365 ( Microsoft 365 )?

Aplikacje pakietu Microsoft jak Word czy Excel sg synonimami pracy w biurze. Microsoft
365 jest nastepca klasycznego pakietu biurowego, od ktérego odrdznia si¢ nastawieniem na
obstuge danych w chmurze, wigksza integracja z ustugami Microsoftu oraz zupetnie nowy
sposob podejscia do wspolpracy w zespole.

Microsoft 365 to Twoje biuro w chmurze, dzigki ktoremu masz dost¢p do swoich aplikacji i
plikow niemal z kazdego miejsca — komputera Windows, Linux i Mac, telefonu iPhone czy
Android oraz innych urzadzen mobilnych. Dostepnos$¢ aplikacji, bezpieczenstwo i elastycznosé¢
pracy oferowane przez Microsoft poprawiajg wydajnos¢ oraz wygode pracy firm na calym
Swiecie!

Wszystkie potrzebne aplikacje w jednym miejscu
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Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

Co znajduje si¢ w pakiecie Microsoft 365? W pakiecie aplikacji otrzymujesz aplikacje
jak Word, Excel czy PowerPoint, przestrzen na pliki w chmurze OneDrive, aplikacje
poczty Outlook oraz nowoczesny komunikator Microsoft Teams. Wszystkie aplikacje i
narzgdzia Microsoft 365 sa zsynchronizowane z zasobami Naszej Szkoly przez co mozesz
wygodnie wspolpracowac online i szybko udostepnia¢ dokumenty.

Jedng z najwazniejszych cech Naszej Chmury Microsoft 365 jest mozliwo$¢ wspottworzenia
dokumentow, czyli edytowania tre$ci przez wiele osob w tym samym czasie.

Czym rézni si¢ Office 365 od klasycznego pakietu, jak Microsoft 2019?

Jesli pracujesz zdalnie Iub nie masz dostepu do szkolnego sprzetu, dostep do dokumentow i
aplikacji uzyskasz z dowolnego komputera z przegladarka internetowa!

Pamigtaj, ze Microsoft 365 dziala nie tylko na komputerach, ale rowniez na urzadzeniach
mobilnych. Oznacza to, ze masz dostep do swoich dokumentow i kontaktow zawsze, w
dowolnym miejscu z polaczeniem internetowym.

Mobilnos¢ i praca zdalna — Microsoft 365 Online

Pakiet biurowy Microsoft 365 moze zosta¢ uruchomiony na praktycznie kazdym urzadzeniu z
potaczeniem internetowym. Niezaleznie, czy korzystasz z pakietu zainstalowanego na
komputerze w biurze, przegladarki na laptopie czy aplikacji mobilnej na telefonie. Dzigki
Microsoft 365 masz dostep do tych samych dokumentéw oraz wiadomosci w kazdym miejscu
| Czasle.

Osiagnij wigcej, taczac ludzi oraz ich pomysty. Microsoft 365 umozliwia dostep do Twoich 1
szkolnych dokumentéw z dowolnego miejsca dzigki chmurze OneDrive. Mozesz zapisywaé
pliki w chmurze oraz korzysta¢ z automatycznego backupu. Mozesz sprawdzi¢ liste ostatnio
otwieranych dokumentéow (np. przez innych uzytkownikow licencji) aby zawsze by¢ na
biezaco!
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Microsoft 365 wyposazony jest rowniez w funkcje synchronizacji plikow z urzadzeniem dla
dostgpu offline. Natomiast w przypadku dostepu online nie musisz instalowa¢ pakietu
biurowego na komputerze, wszystko czego potrzebujesz masz dostepne w przegladarce: edytor
tekstu Word, poczta Outlook, kalendarz, kontakty, komunikator Teams oraz inne aplikacje
wchodzace w sktad Microsoft 365.

Szkolny e-mail oraz kalendarz

W ramach Microsoft 365 mozesz skorzysta¢ z ustugi Exchange (50GB na poczt¢ i 50GB na
archiwum). Exchange synchronizuje pocztg, kalendarze i kontakty na wszystkich urzadzeniach.
Otwierajac poczte na komputerze czy telefonie, zawsze masz dostgp do tych samych
wiadomosci 1 odpowiedzi, a Twoj kalendarz bedzie zawsze aktualny. Dodatkowo, wszystkie
Twoje dane sg zabezpieczone przez oprogramowanie antywirusowe oraz filtr anty-spam.
Exchange Online poprawia Twoje funkcjonowanie w szkole.

Szkolny czat, wspélpraca i konferencje on-line

Coraz czesciej, w zyciu prywatnym i w szkole, korzystamy z komunikatorow jako podstawowe;j
formy komunikacji. Szybki czat jest wygodniejszy niz przeszukiwanie maili aby znalezé
kontekst nowej wiadomosci.

W Microsoft 365 znajdziesz nowoczesny komunikator — Microsoft Teams, ktory zastepuje
inne. Dzigki Teams nie tylko wygodnie porozmawiasz z kolegami i nauczycielami, ale takze
zadzwonisz do kogo chcesz, zorganizujesz spotkanie online czy udostgpnisz zespotowi
dokumenty. Komunikator Teams jest centralng aplikacja pakietu Office, co oznacza, ze nie
wychodzac z okna czatu wprowadzisz zmiany w dokumentach online lub udostepnisz plik z
chmury OneDrive!

Udostepnianie witryn, plikow i dokumentow

Jesli tworzysz dokument w programie Word, Excel lub PowerPoint, mozesz go w bardzo szybki
sposob udostepni¢ innym osobom z Twojej organizacji, bez opuszczania okna programu.

Za pomocg pakietu biurowego Microsoft 365 mozesz tez w prosty i bezpieczny sposob
udostepnia¢ duze pliki. Aplikacja OneDrive wchodzaca w sktad Microsoft 365 umozliwia
podglad 1 edycje udostgpnionych plikdw z poziomu przegladarki, przez internetowe aplikacje
Microsoft.

OneDrive dostepny jest tez jako oddzielna ustuga przechowywania danych w chmurze.
OneDrive jest dyskiem wirtualnym o pojemnosci 1TB, dzigki ktéremu mozesz wspotdzieli¢
dokumenty, a przy tym zarzadzaé¢ uprawnieniami dostepu. Synchronizacja plikow on-line z
urzadzeniem (np. komputer, laptop, tablet lub smartfon) pozwala na modyfikowanie plikéw w
sytuacjach, gdy nie mamy dostepu do internetu, a gdy sie¢ bedzie juz dostepna, zmiany w pliku
zostang zsynchronizowane z dokumentami znajdujacymi si¢ w OneDrive.

Dzieki funkcjom OneDrive, edytor tekstu Word pozwala na edycje plikéw przez wielu
uzytkownikdw w tym samym czasie. Dodatkowo, uprawnieni uzytkownicy maja mozliwo$¢
komentowania, akceptowania zmian oraz wgladu w histori¢ wersji pliku. W konfiguracji
pakietu Microsoft 365 mozesz zmieni¢ ustawienia edycji dokumentéw, aby wiaczy¢ blokade
dokumentow przed modytfikacjg przez wielu uzytkownikow.



Bezpieczenstwo i zabezpieczenia

Microsoft 365 pozwala Ci zabezpieczy¢ Twoje pliki oraz dokumenty, przechowujac je w
chmurze. Dzigki temu, jesli Twoj komputer zostanie uszkodzony, wszystkie Twoje dane beda
przechowane na dysku OneDrive.

W Microsoft 365 mozesz takze skorzysta¢ z ushugi pocztowej Exchange, ktora nie tylko
synchronizuje kontakty, wiadomosci i kalendarz, ale takze chroni. W Exchange zostaty
zaimplementowane zaawansowane filtry spamu oraz zto§liwego oprogramowania. Wykrywaja

one szkodliwe 1 denerwujace wiadomosci, bys mogt bezpiecznie i wygodnie pracowac z
Microsoft 365.



